Fiche prévention des risques professionnels
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Les documents obligatoires en sonté et
securité au travail

La réglementation applicable en maotiere de sonté et de sécurité au travail impose aux collectivités de mettre
en place certains documents pour assurer une tragabilité des actions de prévention réalisées. Le tableau ci-
dessous présente les principaux documents obligatoires et recommandés qu'il convient d’établir et d'Utiliser,
afin de traiter au mieux les risques professionnels auxquels les agents peuvent étre exposés.

Les documents obligatoires

A quoi sert-il ?

Qui le met en
place ?

Qui peut poarticiper ?

Le registre de

Consigner les
anomalies mettont en cause lo santé, les

dysfonctionnements ou

L’Autorité
Territoriale

Chefs de services, agent

sonté et de -~ ’ - o ) chorgé des Fonctions
el conditions de travail et la sécurité des | L'assistant de d'inspections (ACFI), CST
ogents / Proposer des améliorations prévention
S:E;;?gf:;;i S:s Consigner les situations de dongers graves L’Qu.tor‘.ité Assistant de prévention
et imminents ayant Fait 'objet d'un retrait | Territoriale '
dong';er‘s.gr‘oves de travail osT ACFI
et imminents
Consigner l'organisation de la sécurité
incendie, les visites de la Commission de
Le registre de securite, les résultats et rapports relotifs L'Autorite Assistont de prévention,

sécurité

oux Vveérifications et O I'entretien des
équipements de  travail, installotions
Eechniques et matériel incendie

Territoriale

ACFI, CST,

Le document unique

Identifier et  évaluer les risques
professionnels aou sein des services de la
collectivité, ofin de mettre en ploce des
octions de  prévention pertinentes,
cohérentes, adoptées

L’Autorité
Territoriale

Assistont de prévention,
chefs de services, ACFI,
CST, Médecin de
prévention

Le programme de
prévention

Plonifier les mesures de prévention o
mettre en place pour I'année de venir

L’Autorité
Territoriale

Assistont de prévention,
ACFI, CST, Médecin de
prévention

Le rapport annuel
sur I'évolution des

Dresser un bilon sur I'évolution des risques
professionnels por ropport & l'année
précédente : statistiques d'accidents, non-

L'Autorité

Assistont de prévention,
ACFI, CST, Médecin de

risques conformités reglementoires identifiées, Territoriole . .
professionnels moyens et actions de prévention mis en prevention
oceuvre...
Décrire les missions de 'ogent chorgé des
L5550 62 Fonctions d'inspections, son chomp de L'Autoricé
mission du chargé ' ACFI, CST

d'inspection

compeétence, sa Formation et les moyens mis
O sa disposition

Territoriale
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A quoi sert-il ?

Qui le met en

QUi peut participer ?

place ?
Ic_:z(ljer‘l;tr‘s g: Décrire les missions de [|'assistont/du
. 9 conseiller de prévention, son chomp de L'Autorite Assistant de
I'assistaont/du . Y L ] .
) competence et les moyens mis O so Territoriale prévention, CST
conseiller de . L
. . disposition
prévention
Le médecin de
La Fiche de . . prévention en
. Recenser les risques professionnels et les !
risques : P : relation avec ACFI, CST
) efFectifs exposés O ces risques o
professionnels I'assistont de
prévention
Recenser les expositions aux Facteurs de
La Fiche de pénibilité (ogents chimiques dangereux, , - Assistont de
. . . . . . L'Autoritée . .
prévention des vibrations, bruit, manutention manuelle...), lo L prévention, ACFI, CST,
Y o , . Territoriole . . ] .
expositions période d'exposition et les mesures de Médecin de prévention
prévention mises en ceuvre
Communiquer des informations sur les
propriétés d'un agent ou d'une préparation
chimique.
Cette Ffiche comporte 16  points
La Flclhe de r‘eglementomes m'erwltlonnont les pr‘opmetels L Autonité Assistant Je
données de physiques, la toxicite, les effets sur la santé, L ) .
y ey " . . S Territoriole prévention, ACFI, CST
sécurité les mesures d'aide d'urgence, la réactivite,
le stockage, I'élimination, les équipements de
protection nécessaires ainsi que les mesures
0 prendre en cos de déversement
accidentel
Recenser et prévenir les risques lies a la
coactivité lors de I'intervention , o Chefs de service,
Le plan de \ . - L'Autorite .
, . d’entreprises extérieures L assistont de
prévention Territoriale

Identifier les mesures de prévention O
mettre en ceuvre

prévention, ACFI, CST

Le protocole de
sécurité

Recenser et prévenir des risques liés o la
coactivicé lors de l'intervention
d’entreprises extérieures, réalisont des
opérations de chargement ou de
déchargement de marchandises

L'Autorité
Territoriale

Chefs de service,
assistant de
prévention, ACFI, CST

Le permis de Feu

Prévenir les risques d'incendie lors de la
réalisation de travoux dits « par point
choud » (soudoge, découpage, meulage) en
dehors des postes de travail permanents
(complément au plan de prévention lors de
I'intervention d'une entreprise extérieure)

L'Autorité
Territoriale

Chefs de service,
assistant de
prévention, ACFI, CST

Le titre
d’habilication
électrique

Autoriser les agents & réaliser des travaux
sur ou O proximité des matériels et
installations électriques.

Ce document otteste que l'agent est
qualifié, Formé et apte médicalement

L'Autorité
Territoriale

Chefs de service,
assistant de
prévention, CNFPT,

Médecin de prévention

L'autorisation de
conduite

Autoriser les ogents O conduire des
véhicules et engins spécioux (engins de
chantier, noacelle, grue...)

Ce document aotteste de [I'aptitude
meédicale, de la Formation de I'agent et du
contrdle des connaissances

L’Autorité
Territoriale

Chefs de service,
assistant de
prévention, CNFPT,

Médecin de prévention
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Les documents recommandés

A quoi sert-il ?

QUi le met en ploce ?

QUi peut participer ?

Le réglement
intérieur

Préciser le cadre réglementaire
relatif & I'organisation de la vie au
Eravail : modalités de recrutement,
de Formation, d'opplication des
horaires, de gestion des congés...
Une partie de ce reglement traite
des régles applicables en matiere
de sonté et de securité ou sein de
la collectivité

L'Autorité
Territoriale

Assistont de prévention,
ACFI, CST

Le livret d'accueil
sécurité

Document complémentaoire o loa
Formation des NOUVeaUX
embouchés sur les risques
professionnels présents dans la
collectivité, ainsi que sur les
consignes générales applicables en
motiere de santé et de sécurité

L'Autorité
Territoriale

Agent chargé des
Ressources Humaines,
ossistont de prévention,
ACFI, CST, Médecin de
prévention

Les Fiches de
sécurité aux postes
de travail

Identifier les risques liés aux
octivités ou situations de travail
ainsi que les mesures de prévention
et de protection & respecter :
équipements de protection
necessaires, consignes a
respecter, numéros d'urgence...

L'Autorité
Territoriale

Chef de service,
ossistont de prévention,
ACFI, CST, Médecin de
prévention

Les notes de
service et
consignes

InFormer les agents sur les risques
pour la securité et la sonté qui n'ont
pu étre éliminés por une mesure
Eechnigue ou organisationnelle ;
Donner les instructions appropriées
sur le comportement & avoir pour
prévenir ces risques de moaniére O
assurer sa propre sécurité ainsi que
celle des autres

L'Autorité Territoriole

L'Assistant de
prévention

ACFI, CST, Médecin de
prévention

Le registre
d'infirmerie

Le registre des accidents du travail
dits « bénins », également oppelé
« registre d'infirmerie », est destiné
o simplifier la gestion des accidents
du travail. Il garontit les droits des
salariés occidentés en cos
d'aggravation ultérieure de leurs
lésions. Seuls les occidents
Nn'entrainont ni arrét de travail, ni
soins médicaux extérieurs peuvent
Faire I'objet d'une inscription sur le
registre dans les quarante-huit
heures

L'Autorité Territoriole

L'Assistant de
prévention

Assistont de prévention,
ACFI, CST, Médecin de
prévention
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